
湖南大学仪器设备纳入开放共享工作流程及收费管理

工作解析

（2023 年 4月 21 日）

一、工作依据

1.《湖南大学仪器设备开放共享管理办法》（湖大行字[2020]28

号）；

2.《湖南大学收费管理办法》（湖大财字[2021]28 号）。

（下文[1]、[2]上角标分别对应以上两个文件）

二、工作原则

1.除涉密仪器设备外，凡产权属于我校、单台（套）设备账面原值

不低于 20 万元人民币、用于教学科研且具有一定的共性需求的仪器设

备，均应按照《湖南大学仪器设备开放共享管理办法》（湖大行字

[2020]28 号）开放共享[1]。鼓励设备账面原值 20 万元以下的仪器设备

开放共享[1]。

2.仪器设备服务收入应缴至学校专项账户，纳入学校财务统一管理

[1]。开放共享收费标准制定遵循成本补偿和非盈利原则，收费活动遵守

“合法、合规、公开、透明”原则[2]。

三、工作流程

学校实体公共实验平台（以下流程中统称“平台”）分为校、院两

级公共实验平台[1]。校级平台由学校统一建设与运行管理，如分析测试

中心等。院级平台由学院或具有独立行政和实验专业技术人员编制的实

验室/中心负责建设与运行管理，其中由教职工使用个人负责且非本校

立项的纵向与横向科研项目经费购置的、具备开放共享服务功能的仪器



设备或机组称为独立机组，其开放共享工作归属教职工所在单位的院级

平台统一管理。

校、院平台均适用于以下工作流程。



1. 新购置仪器设备纳入开放共享工作流程

专家组依据市场调研对比及收费成本测算情况，对收费标准进行

论证、填写《收费标准编制审批备案表》（附件 2）并签字确认。

否

否

开放共享仪器设备

明确仪器设备所属

类别，并设立专家组

仪器设备负责人完善大仪共享系统所需信息

专家组编制收费标准

通过

符合开放共享要求的新增仪器设备须在验收建账时同

步纳入共享系统。

1.所属类别[1]：校级平台、院级平台、独立机组 3 类

2.专家组[1]：3 名以上（含）校内教职工构成

3.仪器负责人填写《适于开放共享仪器设备认定备案申请表（单

台）》（附件 1）

是

否

仪器设备负责人

阐明原因，填写

《不适于开放共

享的仪器设备认

定备案申请表》

（附件 3），并附

证明材料。

否

仪器设备负责人提出

纳入开放共享申请

平台审核

实管处审批

实施仪器设备开放共享

原值 20 万元及以上

是否适于开放

共享

备案公示

通过

平台决策机构就仪器设备类别的准确性及收费标准的合理性、适用

性等进行论证与审核，并由平台主要负责人签字确认，加盖公章。

实管处对仪器设备所属类别进行复审，并对收费标准进行形式

审查，确认相关流程规范，签章完备。

收费标准在大仪共享系统网站公示 3 个工作日。未经审批备案，

各平台不得自行确定或擅自改变收费标准[1]。

是



2. 收费结算

大仪共享系统生成结算单

校内外用户

项目经费负责人签字确认

平台经手人签字，提交计划

财务处

实管处完成收入核对及大仪共

享系统确认完成结算

计划财务处进行财务手续办理

校外

办结

平台分管财务负责人、平台经手

人签字

平台经手人将结算单、校外用户

付费凭证提交计划财务处

校内

含校内转账划拨，校外用户付款

发票等相关手续

用户预约使用后，大仪共享

系统将自动计算费用。

注：大仪共享系统结算记录作为收入划拨核对依据[1]。

实管处每月 15日向计财处领

取已办完财务手续的结算单，

当月 30 日前完成系统确认



附：

1. 附件 1-适于开放共享仪器设备认定备案申请表（单台）

2. 附件 2-收费标准编制审批备案表（请联系各单位系统管理员：各单

位系统管理员及联系方式|湖南大学大型仪器共享平台 (hnu.edu.cn)）

3. 附件 3-不适于开放共享的仪器设备认定备案申请表

http://sbgx.hnu.edu.cn/Portal/Article/Show/7d1c8ea4-2139-467c-895d-68b93459d3db?ArticleCategoryId=a68e4163-52c4-44df-95e8-c16f44cd67b8
http://sbgx.hnu.edu.cn/Portal/Article/Show/7d1c8ea4-2139-467c-895d-68b93459d3db?ArticleCategoryId=a68e4163-52c4-44df-95e8-c16f44cd67b8

